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АДМИНИСТРАЦИЯ РАХМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
   ВАДИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_19.12.2011__ N 81
с.Рахмановка
Об утверждении реестра муниципальных услуг 

администрации Рахмановского сельсовета   Вадинского  района Пензенской  области

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области  от 19.12.2011 № 80 «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Рахмановского сельсовета Вадинского района   Пензенской области», руководствуясь Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области (с последующими изменениями), в целях повышения качества услуг, предоставляемых населению Рахмановского сельсовета,
администрация Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области постановляет:

             1. Утвердить прилагаемый реестр  муниципальных услуг администрации Рахмановского сельсовета     Вадинского  района Пензенской  области.
  2.  Опубликовать настоящее  постановление  в  информационном бюллетене  «Сельские ведомости Рахмановского сельсовета». 

  3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области Иняхина С.Г.
Глава администрации
Рахмановского сельсовета
Вадинского района Пензенской области                                          С.Г.Иняхин
Утвержден

Постановлением администрации

Рахмановского сельсовета 

Вадинского района Пензенской области 

от 19.12.2011 № 81
РЕЕСТР   
   муниципальных услуг администрации Рахмановского сельсовета Вадинского  района Пензенской  области

	                         №

п/п
	Наименование  услуги 
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления 


	Сведения об органе, 

предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения, в которой размещается муниципальное задание (заказ)  
	Наименование услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года
 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	Результат  предоставления  услуги  
	Иные сведения, состав которых установлен администрацией сельсовета 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	1. администрация  Рахмановского сельсовета

	1.1
	Исполнение запросов граждан  и выдача выписок, справок, оформление и предоставление копий документов


	-Конституции Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 30 июня 2006г. N93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

- Законом Пензенской области от  4 сентября 2007 года N 1332-ЗПО «Об обращениях граждан»; 

- Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области


	администрация Рахмановского сельсовета
	-паспорт заявителя;

-свидетельство о рождении детей;

-правоустанавливающие документы на дом и земельный участок;

- домовая книга (поквартирная карточка);

- справка с места учёбы;

- свидетельство о рождении;

- свидетельство о браке;

- справки о размере пенсии.


	  - информационные письма с приложением архивных справок, архивных выписок, архивных копий;

- архивные справки, архивные выписки, архивные копии как самостоятельные документы; 

- информационные письма о направлении соответствующих запросов на исполнение по принадлежности в архивы, органы и организации, расположенные на территории Российской Федерации;

- информационные письма об отсутствии сведений по запросу пользователей.


	

	1.2
	Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав Рахмановского сельсовета  Вадинского района Пензенской области;

-  Распоряжение  главы администрации Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области от 25.07.2008  №48-р  «О введении инструкции по делопроизводству в администрации Рахмановского сельсовета»; 
	администрация Рахмановского сельсовета
	документ, удостоверяющий  личность получателя.


	-выдача заверенной копии или отпускного экземпляра документа заявителю, 

- письменное уведомление об отказе в выдаче копии документа.



	

	1.3
	Назначение,   выплата  и перерасчет  пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам, замещающих муниципальные должности в Рахмановском сельсовете
	- Конституцией Российской Федерацией;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.03.2007  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации;
- Федеральным законом от 17.12.2001  № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации;

- Законом Пензенской области от 20.02.2008 N 1452-ЗПО "Об исчислении стажа муниципальной службы для установления муниципальным служащим в Пензенской

 области ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет, определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет.";

 - решением Комитета местного самоуправления Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области  от 12.09.2011 № 88 -9/1  «О пенсионном обеспечении за выслугу лет муниципальных служащих Рахмановского  сельсовета и лиц, замещающих муниципальные должности  Рахмановского  сельсовета» ;
 - постановлением администрации Рахмановского сельсовет Вадинского района Пензенской области от 07.04.2009 № 10 «О правилах обращения за пенсией за выслугу лет муниципальных служащих Рахмановского сельсовета и лиц, замещающих муниципальные должности Рахмановского сельсовета, ее назначения, исчисления и выплата»
	администрация Рахмановского сельсовета
	- паспорт заявителя;

 - копия трудовой книжки;

- копия пенсионного удостоверения;

- военный билет (для военнообязанных);

-справка государственного учреждения - отделения Пенсионного фонда Российской Федерации, 

- другие документы, подтверждающие периоды трудовой деятельности, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в Рахмановском сельсовете и лицам, замещающим муниципальные должности в Рахмановском сельсовете.


	- назначение, выплата и перерасчет пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в администрации Рахмановского сельсовета;  
   - отказ в назначении пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в администрации Рахмановского сельсовета;
 -приостановление, восстановление и прекращение выплаты пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в администрации Рахмановского сельсовета.

	

	1.4
	Предоставление пользователям информации по их запросу о деятельности администрация Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области  
	- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от  9 февраля   2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	документ, удостоверяющий  личность получателя
	- предоставление заявителю по запросу информации о деятельности Администрация Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области  в виде ответа на запрос, к которому прилагается запрашиваемая информация;

- ответ, в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.


	

	1.5
	Рассмотрение обращений граждан администрацией Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	- Конституцией Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным  законом  от  27.07.2007 г.   № 152-ФЗ  «О  персональных  данных»;
-  Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	документ, удостоверяющий личность
	письменный или устный (в соответствии с частью 3 статьи 13 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации") ответ гражданину о решении по существу поставленных в обращении вопросов
	

	1.6
	Совершение нотариальных действий
	-Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским Кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселения, утвержденной  Приказом Министерства  юстиции Российской Федерации от 27 декабря 2007 года № 256 (далее - Инструкция);

- Уставом  Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области.


	администрация Рахмановского сельсовета
	документ, удостоверяющий личность
	удостоверенное завещание; 

удостоверенная доверенность; 

принятие мер  по охране наследственного имущества; 

свидетельствование копий документов и выписок из них путем изготовления нотариальной надписи; 

засвидетельствование подлинности подписи на документе путем изготовления нотариальной надписи на документе
	

	1.7
	Оформление архивных  справок, выписок, копий архивных документов
	Конституцией Российской Федерации;       

Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук. Утверждены приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007  № 19;

Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;

Инструкцией по делопроизводству в администрации Рахмановского сельсовета, утвержденной распоряжением администрации Рахмановского сельсовета от 25.07.2008 № 48 «О введении инструкции по делопроизводству в администрации Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области»
	администрация Рахмановского сельсовета
	документ, удостоверяющий личность
	- информационные письма с приложением архивных справок, архивных выписок, архивных копий;

- архивные справки, архивные выписки, архивные копии как самостоятельные документы; 

- информационные письма о направлении соответствующих запросов на исполнение по принадлежности в архивы, органы и организации, расположенные на территории Российской Федерации;

- информационные письма об отсутствии сведений по запросу пользователей.


	

	1.8
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	· реквизиты лица, заинтересованного в предоставлении информации (фамилия, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица);

· адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес лиц, заинтересованных в получении информации.


	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	

	1.9
	Постановка на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилья
	-Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным Законом от 21.12.96г. № 159-ФЗ “О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- Уставом  Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	-справка из уполномоченного органа государственной власти, осуществляющего функции в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделки с ним, об отсутствии у заявителя жилых помещений  (жилой площади) на праве собственности на территории Рахмановского сельсовета;

-справка Пензенского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ»


	- постановка на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, для получения жилого помещения вне очереди;

- отказ в постановке на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, для получения жилого помещения вне очереди


	

	1.10
	Предоставление в аренду муниципального имущества, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров
	- Гражданским кодексом Российской Федерации.

-  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ  «О защите конкуренции». 

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан» Российской Федерации». 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Положением от 28.09.2009 № 53-13/5 «О порядке управления и распоряжения собственностью Рахмановского сельсовета Вадинского района»;
- Положением от 25.04.2011 №  21-2/1 « О базовой ставке арендной платы и порядке расчета арендной платы за пользование муниципальным имуществом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области»

-Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;

	администрация Рахмановского сельсовета
	1) для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

- копии учредительных документов;

-  копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя (для  юридического лица);

2) для физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя):

-   копия документа, удостоверяющего личность;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

Для продления ранее заключенного договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества к заявлению прилагаются:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- заверенные копии учредительных документов, в которых произошли изменения;

- документ, подтверждающий статус заявителя как  субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом 1 статьи 4  Федерального закона от  24 июля 2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,  в случае продления договора аренды.
	при предоставлении муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности  муниципальному образованию Каргалейский сельсовет Вадинского района Пензенской области  (далее - муниципальное имущество)  в аренду, безвозмездное пользование – заключение с заявителем договора аренды;

- при продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров – заключение с заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды;

  - при отказе в предоставлении муниципального имущества,  в аренду, безвозмездное пользование, в продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества, безвозмездное пользование, в продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды
	

	1.11
	Предоставление информации о форме собственности на недвижимое 

и движимое имущество, находящееся в муниципальной собственности Рахмановского сельсовета
	Конституцией Российской Федерации;

     Гражданским кодексом Российской Федерации;

     Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

     Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

     Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
     Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

     Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	   -  документ, удостоверяющий личность
	предоставление выписки из реестра муниципального имущества о форме собственности объектов  недвижимого и движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Рахмановского сельсовета;

   - отказ   в    предоставлении муниципальной услуги.


	

	1.12
	Заключение договоров социального найма жилых помещений
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области                         


	администрация Рахмановского сельсовета
	   -  документ, удостоверяющий личность,
-оригинал или заверенная должностным лицом копия решения о предоставлении жилого помещения или решения суда, или договор обмена жилых помещений.


	заключение с гражданами договора социального найма муниципального жилого помещения или мотивированный отказ.

	

	1.13
	Прием в муниципальную собственность имущества
	- Гражданским кодексом Российской Федерации

- - Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 22.08.2004г. №122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты РФ и признание утратившими силу некоторых законодательных актов РФ в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

- Постановление Правительства Российской Федерации от 13.06.2006 N 374 "О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в собственность субъекта Российской Федерации или муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или собственность субъекта Российской Федерации", Федеральным законом от 26.10.2002 N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)",

 Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области.


	администрация Рахмановского сельсовета
	-Копии технических паспортов, оформленных органом технической инвентаризации, на здания, сооружения и объекты инженерной инфраструктуры.

-  Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельные участки (в случае передачи объектов недвижимости).

- Акты технического состояния жилищного фонда, объектов инженерной инфраструктуры и другого передаваемого,


	решение о приеме имущества в собственность муниципального образования «Рахмановский сельсовет»
	

	1.14
	Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан
	-Конституцией Российской Федерации;

-Жилищным кодексом Российской Федерации;

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан РФ»;

-Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области


	администрация Рахмановского сельсовета
	-паспорт заявителя;

- правоустанавливающие документы на дом 
	оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий
	

	1.15
	Выдача бытовых характеристик
	- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области.


	администрация Рахмановского сельсовета
	   -  документ, удостоверяющий личность
	оформление и выдача бытовых характеристик
	

	1.16
	Присвоение почтового адреса объекту недвижимости,  изменении почтового адреса объекту недвижимости,  определении ориентира земельному участку
	Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан РФ»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;


	администрация Рахмановского сельсовета
	-  документ, удостоверяющий личность
	присвоение почтового адреса объекту недвижимости,  изменении почтового адреса объекту недвижимости, определении ориентира земельному участку
	

	1.17
	Предоставление информации и выписок из Реестра  муниципальной собственности Рахмановского сельсовета  Вадинского района Пензенской области
	- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. N 447 

"О совершенствовании учета федерального имущества";

-постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июня 2008 г. N 432 

"О Федеральном агентстве по управлению государственным имуществом";

-приказом Минэкономразвития России от 11 сентября 2007 г. N 306 "Об утверждении формы выписки из реестра федерального имущества";

-приказом Минэкономразвития России от 13 октября 2008 г. N 329 

"О перечне сведений об объектах учета реестра федерального имущества, подлежащих размещению в сети Интернет на сайте Федерального агентства по управлению государственным имуществом
--Уставом  Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	1) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заинтересованного  лица   (доверенность);

3)  копии учредительных документов (для юридического лица) 
	- выдача выписок из реестра муниципальной собственности Рахмановского сельсовета;

- выдача сообщений об отсутствии в реестре запрашиваемой информации;

- уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра муниципальной собственности Рахмановского сельсовета  
	

	1.18
	Организации ритуальных услуг и содержанию мест захоронения
	- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», 

- постановление Правительства Российской Федера​ции от 15.08.1997 № 1025 «Об утверждении Правил бытового обслуживания населения в Российской Федерации»

- Уставом  Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;

- решение Комитета местного самоуправления Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области от 29.09.2008 №247-63/4 «Об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории Рахмановского сельсовета»;                            
	администрация Рахмановского сельсовета
	
	-содержание мест захоронения

	

	1.19.
	Постановка на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

-Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	- документы, подтверждающие состав семьи;

-выписка из технического паспорта, составленного организацией осуществляющей техническую инвентаризацию объектов технического фонда (БТИ), с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией. 

 справка органов государственной регистрации о проведении сделок с имуществом за предыдущие пять лет и о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи предоставляется на каждого члена семьи;

-акт технического состояния жилого помещения.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъявлением оригиналов


	- Принятие гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
- Отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях


	

	1.20
	Организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, и организации поисково-спасательных работ на воде
	- Конституцией РФ;

- Градостроительным кодексом РФ;

- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 30 июня 2006 г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
- Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;

- настоящим административный регламент.
	администрация Рахмановского сельсовета
	
	- разведка и оценка масштабов чрезвычайной ситуации;

- принятие решения на проведение аварийно-спасательных работ;

- проведение поисковых работ по обнаружению пострадавших людей, оказание первой медицинской помощи и вывод (вынос) их в безопасное место;

- выдвижение и ввод на объект сил и средств, необходимых для выполнения работ;

- проведение аварийно - спасательных работ;

         - вывод сил и средств по завершению работ и возвращение их к месту дислокации
	

	1.21
	Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства
	- Конституцией РФ;

- Градостроительным кодексом РФ;

- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 30 июня 2006 г. № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
- Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;


	администрация Рахмановского сельсовета
	         1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


	- разрешение на строительство объектов индивидуального жилищного строительства;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства.


	

	1.22.
	Утверждение акта приемочной комиссии о завершении переустройства, и/или перепланировки, и/или иных работ переводимого помещения» на территории Рахмановского сельсовета

	- Конституцией РФ;

- Жилищным кодексом РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ, 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», 

- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Уставом Вадинского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	- технический паспорт на помещение, в отношении которого принято решение о переводе и завершено проведение работ по его переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ, необходимых для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения;

- выписка из Единого государственного реестра прав в отношении переводимого помещения.


	распоряжение администрации об утверждении или об отказе в утверждении акта приемочной комиссии о завершении переустройства, и/или перепланировки, и/или иных работ переводимого помещения.

	

	1.23.
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков
	- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 №840 «О форме градостроительного плана земельного участка».

- Инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка от 11.08.06 г. № 93, утвержденной Министерством регионального развития РФ;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Устав Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	1. правоустанавливающие документов на земельный участок (постановление администрации о предоставлении земельного участка; договор аренды земельного участка, зарегистрированный в регистрационной палате; свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок);

2. исполнительная съемка земельного участка (заверенная печатью геослужбы МУП УГиА;

3. кадастровая выписка земельного участка по форме КВ.1-КВ.6;

4. правоустанавливающие документы на недвижимое имущество (свидетельство о государственной регистрации права на недвижимое имущество);

5. технический паспорт на здания, расположенные в границах земельного участка;

6. информацию о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

7. копия личного паспорта (от физического лица), копия доверенности, копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия устава организации, копия свидетельства о постановке на учет в ЕГРЮЛ)
	утвержденный постановлением администрации Рахмановского сельсовета градостроительный план земельного участка
	

	1.24.
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
	- Конституция РФ;

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Устав Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
	администрация Рахмановского сельсовета
	1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.


	- разрешение на ввод объектов в эксплуатацию;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. муниципальное учреждение культуры  «Рахмановский БДЦ»

	2.1
	Библиотечно-информационное обслуживание населения
	- Конституцией Российской Федерации;

-- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 09.10.1992 N3612-1 "Основы законодательства Российской Федерации о культуре";

-Федеральным законом от 29.12.1994  N78-ФЗ "О библиотечном деле";

-Федеральным законом от 29.12.1994 N77-ФЗ "Об обязательном экземпляре  документов";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»

  - ГОСТ 7.20-2000 «Библиотечная статистика»;

  -Методические рекомендации по оценке эффективности и качества работы общедоступной библиотеки муниципального образования/ РБА.- 2008;

    -Распоряжение Правительства РФ N923-р от 13.07.07 «О социальных нормативах и нормах» («Собрание законодательства РФ» N30 от 23.07.2007 г. ст.3955);

   -Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ N 32 от 20.02.2008  «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)»;

-  Уставом  Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;

- Уставом Муниципальное учреждение   культуры  «Рахмановский библиотечно-досуговый центр»;
	МУК «Рахмановский БДЦ»
	документ, удостоверяющий личность
	-выдача тиражированных документов во временное пользование по требованию,

            - отказ в выдаче их во временное пользование по требованию.  


	

	2.2.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий
	-  Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 29.12.1994г. №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре  документов»;

- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07. 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;

- Устав муниципального учреждения культуры «Рахмановский библиотечно-досуговый центр»;


	МУК «Рахмановский БДЦ»
	документ, удостоверяющий личность
	  предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий или   обоснованный отказ в предоставлении услуги


	

	3. администрация  Рахмановского сельсовета

	3.1
	Осуществление муниципального земельного контроля на территории Рахмановского сельсовета
	- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 11.10.1991 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    -  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-Постановлением Правительства РФ от 15.11.2006 N 689 «О государственном земельном контроле»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»»
- Уставом Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области;

- Положением «Об  осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земельных участков на территории муниципального образования «Рахмановский сельсовет» Вадинского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Рахмановского сельсовета Вадинского района Пензенской области от 01.10.2010 N 153-37/5
	администрация  Рахмановского сельсовета
	План проведения проверок;

Внеплановые проверки проводятся на основании:

предписаний администрации Рахмановского сельсовета об устранении ранее выявленных нарушений земельного законодательства;

документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства, полученных от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан.


	- акт проверки, в который включаются выявленные признаки нарушений земельного законодательства или устанавливается отсутствие таких признаков. При обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, направление материалов в Земетчинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по  Пензенской области для рассмотрения и принятия административных мер.


	


